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Universidad Yacambú 
Dirección de Tecnología de la Información 

 

Guía rápida para inscripción de alumnos regulares Módulo Online 

Estudios a Distancia 

 

Para acceder a los módulos Online debes primero verificar: 

Que tu navegador esté configurado para permitir mensajes emergentes. 

 Pasos para configurar el navegador 

Si posees: 

• Internet Explorer: Ir a en la barra de menú y en Herramientas, buscar “Bloqueador de 

Elementos Emergentes”  y por último desactivarlo. 

• Mozilla: En la barra de menú hacer clic en  Herramientas, luego en “Opciones”, se abrirá una 

ventana donde harás clic sobre “Contenido”, allí está la opción de “Bloquear ventanas 

emergentes” que no debe estar seleccionada, desactívela y acepte finalizar la configuración. 

 

- Si tienes  instalada la barra de google o  yahoo en  su navegador debes eliminarla  para ello 

debes Ir a en la barra de menú  y desactivarlas. 

 

Una vez verificado lo indicado seguir los siguientes pasos: 

• Ingresa a   http://www.yacambu.edu.ve 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ubica en el menú de opciones vertical: Servicios en línea   

3. Seguidamente elige: Inscripciones regulares 
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4. Colocar tu cédula, por ejemplo: V-12345678 y tu clave. Esta fue enviada vía correo a tu  buzón. Si 
no te llego o presentan problemas por favor  comunicarte por los contactos en  línea: 
inscripcion.estudios.virtuales01@uny.edu.ve  /  inscripcion.estudios.virtuales02@uny.edu.ve (estos 
contactos estarán disponibles en horas de oficina) 
 
Al ingresar, si deseas, puedes cambiar tu clave.  Luego prosigue con el paso 5 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Elige del menú la opción: Inscripción.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Luego pulsa el botón: Comenzar Inscripción. Esta opción se habilita solo si posees saldo a 

favor en tu estado de cuenta con nosotros. Si ya cancelaste y no  te aparece la opción activa 

(saldo en rojo o cero verifica los  tiempos de espera en la información de costos). Si ya paso este 

tiempo por favor comunícate con los teléfonos o servicios en línea de contacto que aparecen cuando 

ingresas a los módulos Online. 

Recuerda que los pagos efectuados en Central Banco Universal se hacen efectivos en la UNY 

inmediatamente y no requieren envió de comprobantes de depósito digitalizados. Utiliza la planilla de 
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la UNY y no olvides colocar tu cédula de identidad. Los  pagos efectuados en Banesco  se hacen 

efectivos en 5 días  hábiles  luego de que envíes un correo a tesoreria@uny.edu.ve o 

direccion.administracion@uny.edu.ve  con la información digitalizada de dicho pago. 

 

 

7. Seguidamente pulsa el  botón: Continuar 

 

 

 

 



Guía de Inscripción alumnos regulares Estudios a Distancia 

Fecha de creación: Agosto 2009                                                                                       Página 4 de 7 

8. Luego  pulsa  el botón: Agregar asignatura 

NOTA IMPORTANTE: No hacer clic sobre el botón Finalizar Inscripción hasta no estar totalmente 

seguro de cerrar la inscripción. Dado que luego el sistema no le permitirá incluir más materias. 

 

 

9. De la lista de asignaturas selecciona la que se quiere agregar (si no está activo el botón de 

selección es porque no hay secciones abiertas). Se agrega asignatura por asignatura. Apóyate en los 

mensajes remitidos por tu coordinación sobre las inscripciones para el 2009-3. 

 

 

 

10. Pulsa el botón: Siguiente 
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11. Elige la sección de la asignatura seleccionada  en el paso anterior. Verificar que esta corresponda 

a tu programa.  

Oferta Académica 

Sección A: Doctorado en Gerencia.  

Sección A: Licenciatura en Contaduría Pública. 

Sección B: Maestría en Gerencia de las Finanzas y los Negocios. 

Sección B: Derecho. 

Sección C: Maestría en Gerencia Educacional 

Sección C: Licenciatura en Información y Documentación. 

Sección D: Especialización en Gerencia mención Finanzas.  

Sección E: Especialización en Gerencia mención Mercadeo.  

Sección F: Especialización en Gerencia mención Organización.  

Sección G: Especialización en Gerencia mención Redes y Telecomunicaciones.  

Sección H: Especialización en Gerencia mención Sistemas de Información.  

 

 

12. Pulsa el botón: siguiente Aparecerá un horario  ficticio en el que vas a ver la asignatura. (Es 

ficticio dado que el horario real lo indica la coordinación y el docente).  
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13. Pulsa el botón: Agregar al horario, al efectuar este paso se agrega la asignatura a la 

prematricula. 

 

 

 

14. Si deseas agregar otra o otras materias pulsa nuevamente sobre el botón: Agregar Asignatura  y 

así sucesivamente hasta que agreguen las asignaturas que deseas cursar  y que el saldo te permita.  



Guía de Inscripción alumnos regulares Estudios a Distancia 

Fecha de creación: Agosto 2009                                                                                       Página 7 de 7 

Nota: Verifica que las asignaturas que estás inscribiendo no tengan algún requisito de prelaciones en 

el plan de estudio con el cual no hayas cumplido. Si  agregaste una asignatura y deseas eliminarla  o 

agregar otra  en su lugar por favor pulsa sobre la X que aparece en  la  imagen del paso  13 

 

.15. Cuando se estés seguro de la cantidad de asignaturas agregadas pulsa sobre el botón: Finalizar 

Inscripción 

 

 

16. Selecciona: Confirmar.  Estarás inscrito en el periodo 2009-3 en la UNY. Felicitaciones!!! 

Para verificar ingresa nuevamente e intenta efectuar la inscripción. Observa que el sistema no te lo 

permite e indica cuantas asignaturas tienes inscritas. 

 


