<2 S| PIENSAS INSCRIBIR
PRACTICAS Y PASANTIAS
PROFESIONALES O

SOLICITAR LA

ACREDITACION PARA EL

TRIMESTRE 2012-2, DEBES
CUMPLIR

CON LOS SIGUIENTES

PASOS




INSCRIBIRTE EN EL CENSO. APERTURAR EL
EXPEDIENTE Y SOLICITAR LA CARTA DE PRE O
POSTULACION

(Desde el 12/03/2012)

Este paso lo debes realizar en el Departamento de Pasantia
Profesional, si cumples con las UC requisito de tu Plan de
Estudio 6 si esperas cumplirlas con la carga académica que

cursas en el trimestre 2012-1.



“==BOCUMENTOS A CONSIGNAR PARA LA
APERTURA DEL EXPEDIENTE

REQUISITOS PARA SOLICITAR ACREDITACION REQUISITOS PARA SOLICITAR
DE PRACTICAS Y PASANTIAS PROFESIONALES PRACTICAS Y PASANTIAS
PROFESIONALES

1 FICHA DE IDENTIFICACION DEL EXPEDIENTE (SE LLENA EN

EL DEPARTAMENTO DE PASANTIA) 1 | FICHA DE IDENTIFICACION DEL EXPEDIENTE (SE LLENA EN

2 | soLICITUD DE ACREDITACION DE PASANTIA PROFESIONAL EL DEPARTAMENTO DE PASANTIA)

S = O 2 | SOLICITUD DE PASANTIA PROFESIONAL (SE LLENA EN EL

PASANTIA) DEPARTAMENTO DE PASANTIA)
3 CARTA COI;I;E(RI\I:#SICI)\)(SE LLENA EN EL DEPARTAMENTO DE 3 | CARTA COMPROMISO (SE LLENA EN EL DEPARTAMENTO

DE PASANTIA)

4 FOTOGRAFIA TIPO CARNET FOTOGRAFIA TIPO CARNET

4
5 | CONSTANCIA DE TRABAJO FIRMADA Y SELLADA POR LA 5 | ACUSE DE RECIBO CARTA DE POSTULACION PARA LA EMPRESA
EMPRESA ,
, 6 | CARTA DE ACEPTACION EMITIDA POR LA EMPRESA
6 | ULTIMO RECIBO DE PAGO FIRMADO Y SELLADO POR LA
EMPRESA 7 | RESUMEN CURRICULAR
7 | DESCRIPCION, Dc ) CARGO  FIRMADO Y SELLADO POR LA 8 | SOLVENCIA DE DOCUMENTOS (Solicitar por Secretaria General)

8 COPIA PLANILLA REGISTRO IVSS (14-02)

9 RESUMEN CURRICULAR

10 SOLVENCIA DE DOCUMENTOS (Solicitar por Secretaria General)

*FECHA LIMITE PARA RECE,PCIC')N DE DOCUMENTOS DE ACREDITACION
DE PASANTIA PROFESIONAL : 04/05/2012*




W REQUISITOS PARA SOLICITAR LA CARTA DE PRE-
7 POSTULACION O POSTULACION

La Carta de Postulacion, es un documento formal que podras solicitar

una vez cumplido con todos los pasos del procedimiento, por lo que no
se podra emitir carta alguna, hasta tanto no seas estudiante-pasante
académicamente.

En aquellos casos en donde el proceso de ingreso a la empresa requiera
de un tiempo superior a dos meses, podras solicitar la carta de
prepostulacion.

Para solicitar las cartas debes informar:

‘NOMBRE DE LA INSTITUCION O EMPRESA

‘NOMBRE DE LA PERSONA A QUIEN VA DIRIGIDA LA CARTA

CARGO QUE OCUPA DICHA PERSONA

DIRECCION DE LA EMPRESA



Fﬁ?' TALLER DE PRACTICAS Y PASANTIAS
PROFESIONALES

Este paso es de caracter obligatorio, pre-requisito y evaluado; alli podras informarte

de todo el procedimiento a seguir durante las 14 semanas, asi como de la normativa

vigente, formatos a utilizar, interaccion con los asesores académicos, entre otros.

CRONOGRAMA DE TALLERES
CARRERA FECHA HORARIO |AMBIENTE
CIP 14/05/2012 MANANA
HCO — HEA - 09:00 - 11:00
- 15/05/2012 e
IEC - II1 16/05/2012 TARDE
AGA -ACP 17/05/2012 03:00 — 05:00
MANANA
1 2012 1*
A 8/05/20 09:30 - 11:30 0

*Ambientes de acuerdo a Disponibilidad

“Asiste al turno que mejor se adapte a tu disponibilidad”



8

Ty
“Aprender Hacihendo' '

CRONOGRAMA DE PRACTICAS Y PASANTIAS
PROFESIONALES
ANO 2012

PERIODO INICIO FINAL

2012-1 30/01/2012 | 04/05/2012

2012-2 21/05/2012 | 24/08/2012

2012-3 10/09/2012 | 14/12/2012




