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INICIO

Enviar
solicitud para 
elaboración 

de 
Certificados 
según datos 
registrados

en Formulario
F-3-07-003-00

Unidad solicitante Departamento de 

Archivo y Correspondencia                  

Recibe solicitud

Reciben y procesan 
requisición  

FIN

Registro y  foliación
los Certificados 
en el Sistema, 

según Formulario
F-3-07-003-00

Entregar firmado y
sellado por la

Secretaría 
General

según  el caso

Centro de Educación y 

Desarrollo / Extensión                

Dirección de Administración / 

Departamento de Compras                 

Elaboración de 
requisición de certificados

Reciben certificado en 
formato estandarizado

Impresión de certificados

Enviar certificados 
firmados y sellados 

por autoridades 
según actividad 

Recibe y entrega
certificados
autenticado

Recibe
certificados
autenticado


