Guia de Inscripcién alumnos regulares Estudios a Distancia

Universidad Yacambu.
Vicerrectorado de Estudios a Distancia
Direccion de Estudios a Distancia

Guia répida para inscripcién de alumnos regulares Médulo Online

Estudios a Distancia

Para acceder a los médulos Online debes primero verificar:

Que tu navegador esté configurado para permitir mensajes emergentes.

Pasos para configurar el navegador

Si posees:

* Internet Explorer: Ir a en la barra de ment y en Herramientas, buscar “Bloqueador

de Elementos Emergentes” y por dltimo desactivarlo.
Si tienes instalada la barra de google o yahoo en su navegador debes eliminarla

para ello debes Ir a en la barra de ment y desactivarlas.

Una vez verificado lo indicado seguir los siguientes pasos:

1. Ingresa a http://www.uny.edu.ve

2. Ubica en el Icono ESTUDIOS A DISTANCIA. Al mostrarte la siguiente pantalla,

Ubica Registro Regulares.

5%, UNIVERSIDAD YACAMBU

. - Fegistro Muevo INgreso
I ESTUDIOS A DISTANCIA Guia Inscrip Muevo Ingreso
= & Guig Inscripcion Regulares

APRENDER HACIENDO

IMICIO ALUIMNOS CALENDARIOS OPCIOMES DE ESTUDIO

DelOZd,SOdgAbnldQZO‘iZ

Registro Regulares

Status de Salicitud
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3. Al hacer click con el Botén Izquierdo del Mouse sobre Registro Regulares, te
aparecerd la Pantalla 2.
4. Colocar tu cédula, por ejemplo: V-12345678 y tu clave. Si no la recuerda o no sabes

cual es por favor comunicarte por los contactos en linea: vread.asistente @uny.edu.ve /

vread.director@uny.edu.ve (estos contactos estardn disponibles en horas de oficina)

Al ingresar, si deseas, puedes cambiar tu clave. Luego prosigue con el paso 5

Pantalla 2

Universidad Yacambu

Alumne an line

Cadulas |v-07146258

Clave: |ssssssnne ﬁ
US Intl v O| Clear| X
|1]z|3]4]s]6]7|8]|9]o]-|=|aksp
Tan[qw|e[r[c]y[ufs]o]p[c]1]\
i favor cor CapS‘a|5|d|f|g|h‘j‘k|1|;|'|Er1ter
Shfft|2‘x‘c‘v|b|n|n|,‘.‘g“shfft

5. Elige del meni la opcién: Inscripcion.

Opcion de su cuenta

Datos personales
Modificar clave
Clave @micorreo.uny.edu.ve

Opc. de Carreras

Horario disponible

Opc. Administrativas

icitudes

Estado de cuenta
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6. Luego pulsa el botén: Inscripcion. Esta opcidn se habilita si posee saldo disponible
para la inscripcion (Ver estado de cuenta).

Si cancelaste en el Banco:

¢ Sofitasa, debe esperar cuatro (4) horas para que se refleje el dep6sito en
su estado de cuenta (descarga de archivo).

¢ Bicentenario Bu, este pago se muestra inmediatamente si lo realizaste
en las taquillas de recaudacion en linea, que se indica en la pagina UNY,
caso contrario debes enviar el soporte digitalizado.

¢ Banesco, este pago se registrard a los dos dias hébiles, luego de enviar el
soporte digitalizado en formato JPG médximo 1 MB a la siguiente
direccién de correo electrénico en horario de oficina:
ead.cobranza@uny.edu.ve.

Asistente para el llenado del horario de clases

Validacidn de requisitos para comenzar inscripcion.

El texto en color verde indica "solvencia”™ para iniciar el proceso de inscripcidn; en rojo significa "no salvencia” por lo
cual deberd resolver previamente esta situacidn para realizar su proceso de inscripcién

Informacion General 5
Proceso inscripcion ( desde el 13/01/2011 hasta 22/01/2011)
Saldo suficiente ( Saldo : 3,774.29 )
Tiene fecha de convenio para entrega de documentos pendiente: 25/02/2011
Solvencias
Secretaria General (sancion) b Laboratorio IEC
Cobranza & Lab Quimica
Biblioteca I Lab Proceso de Manufactura
Deporte . DOCUMENTOS PENDIENTES: Certificacién de
calificaciones Media, Diversificada (O) Timbre
fiscal para Certificacion de calificaciones Media
v Diversif. 0.2 Unidades Tributarias Firma y sello &
Zona Educativa para certificacidn de
calificaciones de Media y Diversificada
(Parasistema) Certificacidn de calificacionas |
Media, Diversificada (C)
Informacidn de Inscripcidn w

7. Seguidamente pulsa el botén: Continuar
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NORMA ADMINISTRATIVA

Ver normativa (pdf)

Al hacer click en el botén continuar se aceptan los términos descritos en la Norma Administrativa.

&

8. Luego pulsa el botén: Agregar asignatura

Azistente para &l llenads del horario de clases
Asignaturas  sar mateouladas,

Utikza “Agregar Asignabura” para escoger |3 materia que desens cursar, Una por una.
Una vez 3gregadas 1as asignaturas, s& mostrard un botdn lamado “Finakzar Inscrpodn”,

I I S— N TN T

THD-0533  Deontclogla SVIR VIRTUALDS X
THI-0282  Idiama Bdsice Intensve SVIR  VIRTUALDS X
TIA-0%8% Derecho Admanistrative General SR WVIRTUALGE X
TIC-0355 [Derecho v Garantias Constitucionales SVIR WVIRTUALDZ X
TIRQa53  Imtroduccién al Deracho Fenal SVIR  VIRTUALDL X
TIT-0553  Irdroduccidn al Derecha del Trabajs SVIR  WVIRTUALDL X

(=R RT T™ R
momEm B b

Agregar Asignatura ‘ Finalizar Inscripcién
bt oo—————————

Yiernes

[ wora | bumes ]| Martes | Miércoles
O7:05a.m, OF:S0a8.m, . :
07:50a.m. O08:358.m. E =
Ofcddam. 09:288.m. - - =
09:20am. 10:158.m.

10:10am,  11:058.m, - =

11:10a.m. 11:558.m. TIT-G553 TIC-0345
12:00a.m. 12:45p.m. - TiA-0553
12:508.m. 01:35p.m, s TIF-0453

QL:ddpm,  G2:25p.m, = < =

02:30p.m. 03:15p.m.

QZ:X0p.m,  [=2:05p.m, THI-Q028= =

D4:10e.m.  04:550.m, - - - - - - M

NOTA IMPORTANTE: No hacer clic sobre el botén Finalizar Inscripcién hasta no
estar totalmente seguro de cerrar la inscripcion. Dado que luego el sistema no le
permitird incluir mas materias.

9. De la lista de asignaturas selecciona la que se quiere agregar (si no estd activo el
botén de seleccién es porque no hay secciones abiertas). Se agrega asignatura por

asignatura.
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Asistente para el llenado del horario de clases

PASO 1 de 2 - Asignaturas que pusden ser matriculadas.

A continuacion se muestra el estado de las asignaturas. El minimo a inscribir es: Unidad Crédito.

Para ver mas asignaturas disponibles haga clic en "Expandir Lista”

"
) R " S 3 7
THC-0153 Comunicacién Oral v Escrita
2 4 THI-0384  Idicma Intermedic Intensive 4 O N
3 5 THI-0442  Idicma Avanzado Intensivo 2 @
4 6 TIP-0553 Elementos del Delito 3 ®)
5 6 TIA-0543  Dereche Agrario 3 i)
6 6 TIC-0553  Derecho Civil Bienes 3 ®
7 7 TIT-0653 Dereche del Trabajo Individual 3 O
8 7 TIC-0653  Bienes y Derechos Reales 3 ()
9 7 TIP-0653 Celitos Contra las Perscnas 3 O
10 7 THE-0633  Estudios Ambientales 3 (i) I

10. Pulsa el boton: Siguiente
11. Elige la seccién de la asignatura seleccionada en el paso anterior. Verificar que esta
corresponda a tu programa.

Oferta Académica

Seccién A: Doctorado en Gerencia.

Seccién A: Licenciatura en Contaduria Pablica.

Seccién B: Maestria en Gerencia de las Finanzas y los Negocios.

Seccion B: Derecho.

Seccién C: Maestria en Gerencia Educacional

Seccién C: Licenciatura en Informaciéon y Documentacion.

Seccién D: Especializacion en Gerencia mencion Finanzas.

Seccion E: Especializacién en Gerencia menciéon Mercadeo.

Seccién F: Especializacion en Gerencia mencion Organizacion.

Secciéon G: Especializacion en Gerencia mencidn Redes y Telecomunicaciones.

Seccién H: Especializacion en Gerencia mencion Sistemas de Informacion.
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Asistente para el llenado del horario de clases

PASO 2 de 3 - Secciones Disponibles (Teorias).

A continuacién se muestran las secciones en las que puedes inscribir.

I T S
1 B

egar
Sede de Virtuzles @

12. Pulsa el botdn: siguiente Aparecerd un horario ficticio en el que vas a ver la

asignatura. (Es ficticio dado que el horario real lo indica la coordinacién y el docente).

PASO 2 de 3 - Horario de la Asignatura Seleccionada (Teorias y Laboratorios).

El siguiente horario corresponde al construido con la seleccién de secciones hecha.

Cédigo: TIC-0553 Asignatura: Derecho Civil Bienes Unidad({es) Crédito: =
Seccion: B Sede: SVIR Aula: VIRTUALDZ

[ voma | uwmes | martes | muircoles | ueves | vieres | sibado |

07:05a.m. 07:50a.m. TIC-0553
Saldo Dizponible: 503.38
Unidad Credito (33%:): 450.09
Gasto Laboratorio: 0.00
Paszantia: 0.00
Trabajo de Grado: 0.00
Total: 53.29

Anterior ] Agregar al Horario

13. Pulsa el botén: Agregar al horario, al efectuar este paso se agrega la asignatura a la
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Prematricula.

Asignaturas a ser matriculadas.

Utiliza "Agregar Asignatura” para escoger la materia que deseas cursar, una por una.
Una vez agregadas las asignaturas, se mostrara un botdn llamado "Finalizar Inscripcién”.

Asignatura Seccidén Sub Grupo | Sede /5
THD-0633 Deontclogia 3 A SVIR WIRTUALDE X
THI-0284 Idioma Basico Intensivo 4 A SVIR VIRTUALDS X
TIA-0553  Dereche Administrative General 3 B SVIR VIRTUALDZ X
TIC-03685 Derecho y Garantias Constitucionales 3 B SVIR WVIRTUALDZ X i
TIF-0453 Introduccién al Derecho Penal 5 B SVIR VIRTUALDL X
TIT-0553 Introduccién al Derecho del Trabajo 3 B SVIR VIRTUALOL X

et

Agregar Asignatura Finalizar Inscripcion
[ horn | tunes | Martes | Miercoles | Jueves | viemnes | sabado

07:05a.m. 07:50a.m.
07:50@.m. 08:35a.m.
08:40a.m. 0%9:253.m.
09:30@.m. 10:15a.m.
10:20a.m. 11:05a.m.

11:10a.m. 11:55a.m. TIT-0553 T1C-0365
12:00a.m. 12:45p.m. = TIA-0553 L)
12:50a.m. 01:35p.m. = TIP-0453

01:40p.m. 02:25p.m.
02:30p.m. 03:15p.m.
03:20p.m. 0O4:05p.m. THI-0284
04:10p.m. 04:55p.m.

| £

14. Si deseas agregar otra o otras materias pulsa nuevamente sobre el boton: Agregar
Asignatura y asi sucesivamente hasta que agreguen las asignaturas que deseas cursar y
que el saldo te permita.
Nota: Verifica que las asignaturas que estds inscribiendo no tengan algin requisito de
prelaciones en el plan de estudio con el cual no hayas cumplido. Si agregaste una
asignatura y deseas eliminarla o agregar otra en su lugar por favor pulsa sobre la X que
aparece en la imagen del paso 13
15. Cuando se estés seguro de la cantidad de asignaturas agregadas pulsa sobre el boton:
Finalizar Inscripcion
16. Selecciona: Confirmar. Estards inscrito en la UNY. Felicitaciones!!!

Para verificar ingresa nuevamente e intenta efectuar la inscripciéon. Observa que el

sistema no te lo permite e indica cuantas asignaturas tienes inscritas.
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