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Normativa para la Emisiéon y Uso del Carnet Estudiantil

Barquisimeto, enero 2016



Resolucion: 2016-02-004

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA LA EDUCACION UNIVERSITARIA
CONSEJO UNIVERSITARIO
UNIVERSIDAD YACAMBU

El Consejo Universitario de la Universidad Yacambu en uso de la facultad que le confiere el
articulo 26, numeral 1, de la Ley de Universidades y el ordinal 2, numeral 2.3.3.3, literal j, del

Estatuto Organico de la Universidad.

Considerando

Solicitud de la Prof. Lisbeth Carolina Pérez Parra para la aprobacion de la Normativa para

Emisién y Uso del Carnet Estudiantil.

Considerando

El carnet estudiantil esta concebido para identificacion oficial como miembro de la
Comunidad Universitaria de la UNY, siendo ademéas un mecanismo de seguridad para el
acceso y permanencia en las diferentes sedes y el uso de los servicios académico-
administrativos que presta la institucién, por lo que requiere un marco normativo que regule

los procedimientos y lineamientos inherentes al proceso de carnetizacion.
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Resuelve

Aprobar la Normativa para Emision y Uso del Carnet Estudiantil a partir del periodo 2016-1.

Dado, firmado y sellado a los veintiocho dias del mes de enero del afio dos mil dieciséis.

1y
Fedro Pereira Medina

ector

Secretaria General
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NORMATIVA PARA LA EMISION Y USO DEL CARNET ESTUDIANTIL

El carnet estudiantil esta concebido para identificacion oficial como miembro de la
Comunidad Universitaria de la UNY, siendo ademéas un mecanismo de seguridad para el
acceso y permanencia en las diferentes sedes y el uso de los servicios académico-

administrativos que presta la institucion.

Normas Generales

1. Eluso del carnet estudiantil es de caracter obligatorio por parte de los Estudiantes de
Pregrado y Postgrado; debe ser portado de manera visible para el ingreso y
permanencia en las diferentes sedes de la Universidad Yacambu, asi como para el
uso de los servicios acadéemicos-administrativos que se prestan en la misma.

2. El carnet estudiantil es intransferible, su falsificacion, transferencia y uso indebido
sera sancionado segun lo establece el Reglamento de Régimen Disciplinario vigente
en la institucion.

3. El disefio para la emision del carnet que identificara a los Estudiantes de Pregrado y
Postgrado, sera propuesto por el Departamento de Comunicacion Corporativa de la
institucion y aprobado por la Secretaria General.

4. El carnet estudiantil tendra vigencia de dos (02) afios.

5. El carnet estudiantil sera emitido por la Universidad Yacambu a estudiantes
formalmente inscritos, al inicio del primer periodo académico posterior al afio de
vencimiento. Se realizaran jornadas de carnetizacion trimestrales so6lo para Nuevos
Ingresos. Los estudiantes en condicion de reingreso deben solicitar autorizacion ante
la Secretaria General.

6. El Personal de Vigilancia y Seguridad que opera en las diferentes areas de acceso
deberd verificar que todos los miembros de comunidad universitaria  porten

visiblemente el carnet. Este personal esta autorizado para solicitar con buen trato y
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cortesia la identificacion de cualquier miembro de la comunidad universitaria, asi
como los visitantes.
7. La Secretaria General es la unidad responsable de autorizar el ingreso a la institucidn

de estudiantes sin carnet estudiantil.

Del Proceso de Carnetizacion

1. El Proceso de Carnetizacion Bianual y Trimestral para Estudiantes de Pregrado y
Postgrado, sera realizado en las sedes de la Universidad Yacambu, segun la
planificacion y logistica establecida por la Secretaria General.

2. El Proceso de Carnetizacién para Estudiantes de Pregrado y Postgrado es
responsabilidad de Secretaria General. Esta unidad se encarga de garantizar el
proveedor, calendario y logistica para verificacion, emision y entrega del carnet.

3. Es de caracter obligatorio la asistencia al proceso de carnetizacion dentro de los
lapsos establecidos, aquellos estudiantes que no asistan al mismo deberan solicitar
autorizacion ante la Secretaria General, para tramitar su emision ante el proveedor
respectivo y el costo del mismo sera asumido por el estudiante.

4, Para el proceso de carnetizacion de Estudiantes de Pregrado y Postgrado, el

estudiante debe presentar cedula laminada y constancia de inscripcion.

Del Procedimiento para Solicitud de Carnet por Extravio, Robo o Deterioro

1. El Estudiante debe acudir a la Secretaria General, para que este despacho valide en
el sistema académico que se encuentra formalmente inscrito, para luego solicitar
informacidn del monto a pagar y los datos de la cuenta del proveedor de carnets.

2. El estudiante realiza el depésito o transferencia a la cuenta bancaria del proveedor
indicado por Secretaria General y consigna ante éste despacho el comprobante

respectivo via correo electrénico, con una foto tipo carnet con el fondo blanco.
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3.

4.

1.

2.

Secretaria General envia al proveedor el comprobante de pago v la foto autorizando
la emision del carnet. Estas solicitudes se envian al proveedor los dias jueves de
cada semana para que el proveedor haga entrega de los mismos los dias viernes.

El estudiante retira su carnet por la Secretaria General, segun la fecha indicada en
este despacho. Para los estudiantes de modalidad a distancia el estudiante debe
cancelar a la Universidad el arancel respectivo para el envio a la direccion que

indique en su solicitud.

Del Procedimiento para Solicitud de Carnet por condicién de Reingreso

El Estudiante en condicion de reingreso puede solicitar la emision de su carnet dentro
del proceso de carnetizacion establecido para cada periodo académico con los
estudiantes nuevo ingreso, siempre y cuando no haya formalizado inscripcién en el
periodo académico donde se realizé el proceso de carnetizacion bianual.

El estudiante debe presentar cédula laminada y constancia de inscripcion para la

emision de su carnet.

Dado, firmado y sellado a los veintiocho dias del mes de enero del afio dos mil dieciséis.
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