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RETIRO DE ASIGNATURA

(Retiro académico)

Se entiende por Retiro de asignatura la anulacion de una o dos asignaturas
matriculadas en el trimestre en curso; este proceso se realizan en la 4ta
semana de clase segun calendario académico, este tipo de retiro no aplica
reintegro de dinero.

Pasos:

e Modalidad Estudios a distancia:

v" Solicitar a través del correo electroénico:
gestudios@uny.edu.ve retiro de asignatura.

v El Dpto. Admision y control de Estudios enviara por via mail el
formato de solicitud retiro de asignatura.

v’ El estudiante recibe y llena los datos; luego lo envia al correo:

gestudios@uny.edu.ve junto con copia de la cédula de
identidad.

v El Dpto. Admisidn y control de estudios procesa y notifica al
participante por via mail que su solicitud fue procesado
exitosamente.

e Modalidad Presencial:

v El estudiante se dirige a DACE y solicita retiro de asignatura.
v' El analista le entrega la planilla de solicitud.

v El estudiante llena la planilla y la consigna junto los
requisitos.

v' El analista recibe y procesa la cancelacion por retiro
académico, imprime la planilla de inscripcion y hace entrega
al estudiante.

v El estudiante recibe la planilla de inscripcion actualizada
firmada y sellada.
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