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Para acceder al médulo Online debes:

1. = Ingresar con el navegador de su preferencia.
2. = Configurarlo para que permita ventanas emergentes.

Pasos para configurarlo:

2.1 - Ir a la barra de mend y en “Herramientas”, buscar “Bloqueador de Elementos
Emergentes” y desactivarlo.
2.2 - Si tienes instalada la barra de Google o Yahoo debes eliminarla. Para ello debes ir a la

barra de menu y desactivarlas.

Una vez hecho esto ingresa a: http://inscripciones.uny.edu.ve

3. = Ubica en el pagina Principal de la UNY http://www.uny.edu.ve/ en la parte inferior los

banner azules y haz “clic” seleccionando la opcién en la modalidad de estudios correspondiente.
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Servicios a Estudiantes

4. = Transcribe tu cédula, por ejemplo: V-12345678 y tu clave.
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Si su numero de cédula
es menor a diez, debe

agregar un cero delante

w Universidad Yacambi (ll e primer numero.
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Cédula: | v-07146258

Cleves s 00000000 Ingrese su contrasena
.-‘.. l‘ Slg-f:=;-:a<5ﬁ
Tab | qlw c'?’y]ﬂ'l‘o!c!:‘_
wiavorcor cass|als|alt]g]n 115--[?[:1'15"1
shifz|z|xlc|v|ofn|m| \[ [ shifz

Si no la recuerda podra recuperar su contraseiia desde la pantalla inicial de su portal “Alumno”, a
través de la opcion “Si olvidaste tu contrasefia, haz clic aqui “, recibiendo la informacién en su
correo institucional o a traves del correo: gestudios@uny.edu.ve

Si es por primera vez, su contrasefia es su mismo numero de cédula trascrito de la misma forma:
MAYUSCULA V-08XXXXXX o si es igual o mayor a diez (10) V-10XXXXXX 6 E-32258265 (Extranjero
residente). Si usted es participante extranjero registrado con nimero de pasaporte, podra
ingresar al Médulo Alumno Online con los siguientes datos:

Usuario: P-nimero de pasaporte / Contrasefia: P-nimero de pasaporte

Ejemplo: P-AN74692.
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5. = Elige del men( la | 6. = Luego pulsa el boton: Comenzar Inscripcion. Esta opcién se
opcion: Inscripcion habilita s6lo si posees saldo a favor en tu estado de cuenta con
nosotros v tiene fecha y hora asignada para inscripcion. Si ya
DOpcidn de su cuenta cancelaste y no te aparece la opcién activa (saldo en rojo o cero,
verifica los tiempos de espera en la informacion de costos). Si ya
paso este tiempo, por favor comunicate con los teléfonos o servicios
en linea de contacto.

personales

Modificar clave

Opc. de Carreras |
Pomehia de Loncrpuides U800/ 20148 [ Mars de Fonargruie 5100 & 1100 AN
. . . Plaw sa Extadie ( BECP 2007 1)
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rfemacos Caneral a
satdo do:3274.39)
i osts Poniivater SRIGHITANE
Evaluacion al Docente
widemecine
Historial de ratriculas Soarabania wsared freroeth
Constancia de Inscripcian Sibdiace
Opc. Administrativas
o de cuenta
Intcommcide de Tnacsacan -

Nota: La insolvencia de documento no es un factor limitante para realizar su proceso de
inscripcion.

7. = Seguidamente pulsa el botén: Continuar.
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sistente pars ol Henado del horarmo de clases

NORMA ADMINISTRATIVA

Al hacer cick en & batdn conbnuar s& Aceptan ios términos descrites &n la Norma Administrativa

0

8. = Luego pulsa el botdon: Agregar asignatura

Asignaturas » ser matriculadas,

Utdza "Agregar ASIiQnatura” para escoQer |la matena que desaas cursar, una por una.
Una vez 20regadas 133 asignaturas, s¢ mostrard un botdn llamado “Finalizar Inscnpaidn

T T S T T T ET T

THD-0633  Deontolagle SVIR VIRTUALCE X
THI-Q284  ldwoma Basice Intersve SVIR  VIRTUALO® X
SVIR VIRTUALO2 X
SVIR VIRTUALD2 X
SVIR VIRTUALDI X
SVIR VIRTUALOD X

TJA-0553 Derecho Admwnistrativo General

TIP-0453  Imroduccién al Derecha Penal

> o o e »

4
3
TIC-0355 Derecho y Garantiss Constitucicoales 5
3
3

TIT-0S53  Introduccitn al Derecho del Trabaja

v

| Agregar Asignatura | Finalizar Inscripcion |
-m-mmmmm 9

07:05a/m. 07:5Ca.m.

07:50a.m. 08:35am,

08:40a.m. 0%:25a.m. - - - - =
0%:30am. 10:15am.

10:208m, 13:05am, - -

11:10a./m, 11:55am, TIT-0583 TIC-0368
12:00a.m. 12:450.m. - TIA-CSS53
12:5%e.m. 01:35p.m, . TI9-0453

01:40p.m. -02:25p.m, - - . - -
02:30p.m, 03:15p.m,
03:20p.m. 0%:050.m. THI-0284

0<:100.m. 04:550.m. - - - s . > v

NOTA IMPORTANTE: Sélo haz clic sobre el botén Finalizar Inscripcién cuando estés totalmente
seguro(a) de cerrar la inscripcién. Luego de hecho esto el sistema no le permitira incluir mas
materias.

IS
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9. = De la lista de asignaturas selecciona la que se quiere agregar (si no esta activo el botdon de
seleccion es porque no hay secciones abiertas). Se agrega asignatura por asignatura.

Asistente para el llenodo del borario de clases

PASO 1 de 3 - Asignaturss gue pusdan ser matricolades,
A conbinuaciin s& muestra & astado de 12 signaturas. Bl minima & inscriber 25:; Unidad Crédito

Para ver mas szignaturas disponibles haga dic en "Expandir Lista

~
O T ey S —
i T™C0353 Cemunicecdn Oral y Escrits L
3 < Tel-0382 idicma [rermadic Intensve - O
3 £ 3 THi2242  Idioma Avsrzade Irtensive 2 0
- £ 3 T#.0553 Elemantos del Delas 3 J
5 € Derechs Agrane 3 -
€ - Ceacecho Cvil Banes 3 &
7 3 Derecho dei Traba)s Individual 3 y
S 7 Beanes y Deracnos Reales 3 ]
5 7 Delitos Cortra las Ferscnas 3 9!
10 7 Estudios Ambiestales 3 O ™

10. = Pulsa el botdn: Siguiente

11. = Elige la seccién de la asignatura seleccionada en el paso anterior. Verificar que esta
corresponda a tu programa.

Asistente para el llenado del horario de clases

PASOD 2 de 3 - Secciones Disponibles (Teorias).

A continuacidn se muestran las secciones en las que pusdes inscribir.

nm“ Agregar

Sede de virtuzles

Anterior ]

12. = Pulsa el botdn: Siguiente. Aparecera un horario ficticio en el que veras la asignatura. (Es
ficticio debido a que la modalidad permite la flexibilidad de ingreso)

_
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Asistente para el llenado del horario de clases
PASO 2 de 3 - Horario de la Asignatura Seleccionada (Teorias y Laboratorios).

El siguiente harario corresponde al construido con la seleccidn de secciones hecha.

Codigo: T1C-05532 Asignatura: Derecho Civil Bienes Unidad(es) Crédito: 2
Seccion: B Sede: SVIR Aula: VIRTUALDZ
IS P T T2 T T T
07:05a.m. 07:50a.m. TIC-0553
Saldo Dizponible: 503.38
Unidad Credito (33%:): 450.09
Gasto Laboratorio: 0.00
Paszantia: 0.00
Trabajo de Grado: 0.00
Total: 53.28

Anterior Agregar al Horario

13. = Pulsa el botén: Agregar al horario, al efectuar este paso se agrega la asignatura a la
Prematricula.

Aststente pora el llenado del horarno de clases
Asgnaturas & ser matriculadas,

uthza ‘Agregar Asignatura’ para escoger la matena que de§eas cLrsar, Una por una
Una vez agregadas las asignaturas, s mostrara un baton llamado “Finakzar Insonpocn”

T T R T TN CTT T |

THDDE31 Decntsiagin

VIR VIRTUALDE X
THI-0224  1dwoms Sasce Intensivo a4 - EVIR VIRTUSO03 X
TIAQSSE  Derechs Admuusteatied Ganarsl 3 E SVIR VIRTUALRI X
TIC-0365 Oefecho y Garantias Consttucionsles 5 B SYIR
TI0253 Intreduceibn al Darechs Panal 3 -} sy
TIT-0553  Introduccidn ol Derecho oaf Trabajo 3 B SVIR

IS S S T T T T T

0T:0%.m.
07:508.m.
C8:300.m.
05:30a.m.

10:30a.m.

it:i1lam

12:00a.m

TIT-2533 TIC-0365
- TIA-0553 - - . -
T39.0453

jLid0p,m - - - - - -

02:30p.m.

03:20g.m. THI-0284 = = = - =

04:1%0.m
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14. = Si deseas agregar otra u otras materias pulsa nuevamente sobre el botén: Agregar
Asignatura y asi sucesivamente hasta que se agreguen las asignaturas que deseas cursar y que el
saldo te permita.

Nota: Verifica en tu plan de estudios que ya hayas aprobado las prelaciones de las
asignaturas que estas inscribiendo. De no haberlas aprobado, no te apareceran
ofertadas o no las podras inscribir.

Si agregaste una asignatura y deseas eliminarla o sustituirla por otra, por favor pulsa sobre la X
gue te aparecera al lado derecho del aula. Véase imagen del paso 13.

15. = Cuando se estés seguro de la cantidad de asignaturas agregadas pulsa sobre el botén:
Finalizar Inscripcion.

16. = Selecciona: Confirmar. Estaras inscrito en la UNY. jFelicitaciones!

17. = Para verificar tu inscripcién ingresa nuevamente e intenta efectuar la inscripcion.
Observaras que el sistema no te lo permite e indica cuantas asignaturas tienes inscritas.

18. = Para Emitir planilla de inscripcién, debe dar clic en la opcidon “Constancia de Inscripcién”,
Dicha emisién estara disponible hasta el ultimo dia habil de la 3era. Semana de cada periodo
académico.
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